BGF Kiilkereskedelmi Kar Konyvtara
Kolcsonzés

- Egyszerre hany konyv lehet nalam?
A BGF hallgatéjaként 10 dokumentum (vegyesen kényv, kazetta, CD stb.), mas mindségben pedig 3. A BGF
oktatdinal 100 darab lehet, éraaddknal szintén 3.
- Mekkora a kélcs6nzési hatarid6?
Négy kilonb6z6 hataridére lehet kolcsdndzni. 1. a BGF hallgatéi a dokumentumokat harom hétre vihetik el —
(a nem tankényvek) félévre, vagyis 110 napra viheték el, hogy nyugodt tempdban tudd atvenni a kényv anyagét. 3.
un. kilsés olvaséink két hétre vihetik el konyveinket. 4. azon olvaséinknak, akiknek nincs semmilyen konyvtari
tartozasa, lehet6ségik van bizonyos kézikdnyvtari kdnyveket egy éjszakdra elvinni, itt tehat a hataridé 1 nap.
- Hanyszor lehet hosszabbitani?
5 alkalommal lehet hosszabbitani, ennél t6bbszor a kdonyvtarosnak sincs lehetésége felllbiralni a rendszert. Ha
elfogyott a hosszabbitasi lehetéséged, de még sziikséged van a konyvre, vissza kell hoznod, és ha nincs ra
eléjegyzés, akkor azonnal Ujra ki is kolcsdndzheted — és akkori indulhat eldlrél az 5-szdri hosszabbitas. Egy
dologra érdemes odafigyelni, hogy maximalisan kihasznalhasd a koélcsonzési idét: hosszabbitaskor az aznapi
datumtdl indul a kdvetkezé kolcsdnzési periodus, nem pedig a lejarati datumtol! Tehat ha a konyved jun. 15-én jar
le, de te jun. 1-jén kérsz hosszabbitast, akkor a kdvetkezé haromhetes kdlcsonzési hataridd jun. 22. lesz, mert a
hosszabbitas datumatdl indul a szamolas (nem pedig julius eleje, ami szintén logikus lenne).
- Miért nem lehet telefonon kélcsénzési hataridét hosszabbitani?
A sz6 elszall, az irdas megmarad — mondja a mondas. Mi is ehhez tartjuk magunkat: utélag mindenki azt mondhat,
amit akar, de igazi bizonyito ereje az emailnek, faxnak van. Ha pedig személyesen jossz hosszabbitani, ala kell
irnod a kélcsdnzési bizonylatot, ahol azonnal tudod ellendrizni a hosszabbitas megtérténtének tényét. igy nincs
utdlag bizonytalan helyzet sem a kényvtarosnak, sem az olvasénak.
- Kapok értesitést, hogy lejart a nalam Iévé konyv kolcsonzési hatarideje?
Igen. Amennyiben ezt kéred vagy beallitod az olvasoi allapot lekérdezésekor és megadsz nekink egy emailcimet,
harom nappal a lejarati hataridé el6tt kapsz egy emailt t6link, hogy milyen kényvet és mikor kell visszahoznod.
Ett6l fuiggetlenil mindenkinek sajat feleléssége nyilvantartani a nala Iévé kényvek kdlcsonzési hataridejét, ahogyan
ez a kdnyvtarhasznalati szabalyzatban le is van irva, és amit beiratkozaskor te is aladirasoddal elismersz.
- Mennyi a késedelmi dij mértéke?
A ,normal” kényvekre 20 Ft/nap/darab, mig az ,éjszakara” kivitt kézikdnyvtari dokumentumokra 400Ft/nap/darab.
- Van kamat a késedelmi dijon?
Nincs, szerintlink az elég bintetés, ha a késedelmi dijat ki kell fizetned, miért terheljiink még tovabb...
- Miért kell alairni a kdlcsonzés/hosszabbitas utan azt a fehér papircsikot?
Ezzel a bizonylattal irasba foglaljuk, hogy melyik kényvet ki és mikor kdlcsondzte ki. Ez tajékoztatd neked, mint
olvasonak, hogy mikor jar le az olvaséjegyed, milyen kényvek vannak nalad és azoknak mi a kdlcsdnzési
hatarideje, illetve bizonyiték neklnk, hogy itt jartal és mit vittél el. Aldirasoddal igazolod, hogy ezeket az adatokat
tudomasul veszed, ezért mindig figyelmesen olvasd el, hogy mit irsz ala!
- Elvesztettem a kdlcsonzési bizonylatomat. Megtudhatom valahonnan, hogy mennyi kényv van nalam és
mennyi a kélcsonzési hataridejlik?
Igen, a konyvtar online kataldogusan keresztiil. Ha elinditod a tiwww.kkf.hu oldalt, az ,olvasoi allapot” sorokat

kitéltve maris hozzajuthatsz az adataidhoz.
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- Kélcsonadtam a baratnémnek az altalam kolcsonzott konyvet, amit most rajtam kérnek szamon a
konyvtarosok. Mit tehetek?

Reméljik, hogy tanulsz az esetbdl, és tdbbet ilyet nem csinalsz. Mivel Te kdlcséndzted ki a kdnyvet, azt mi rajtad is
fogjuk keresni, mert a kdlcstnzési bizonylattal igazoltad a konyv atvételét — hogy utana Te kinek adtad tovabb, az a
Te felel6sséged, igy neked kell elékeriteni és visszaszolgaltatni a kotetet.

- Mi az az eléjegyzés és mire j6?

Akkor hasznalhatod az el6jegyzést, ha van egy konyv, amibdl tanulnod kell vagy csak egyszerlien el szeretnéd
olvasni, de most masnal van. El&jegyzéskor lefoglalod a kdnyvet, igy amikor annak lejar a kolcsénzési hatarideje,
az aktualis gazdaja nem tudja hosszabbitani, vissza kell hoznia — és tiéd a kényv minimum harom hétre.
Természetesen a kdlcsdnzeési hataridét nem mindenki tartja be, igy ennek a modszernek sem tokéletesen garantalt
a sikere, de jobb eséllyel jutsz pl. kdtelez6 irodalomhoz, mint ha varod, hogy hatha lesz elvihetd példany.

- Sziikségem van egy kényvre, de nincs idém bemenni érte a kényvtarba. Elkiildhetem magam helyett a
sajat olvasojegyemmel a baratomat/baratnémet?

Nem. Beiratkozaskor veled kot szerz8dést a kdnyvtar, nem a baratnéddel. Nem tudhatjuk, hogy az olvaséjegy
gazdaja tényleg csak joszandékuan adta kolcson a kartyajat, vagy valaki visszaél a mas tulajdonaval. Ezért ezt
egyaltalan nem engedjuk.

- Mit kell tennem, ha elvesztettem/megrongaltam a kikolcsonzott konyvet?

Ha kaphatoé kdnyvesbolti vagy antikvar forgalomban, akkor venned kell egy, az elveszettel egyforma kiadast. Ez a
legegyszer(ibb és legolcsébb mddja a potlasnak. Ha mar nem kaphatd, akkor masolatban is benyujthaté a kényv,
de mindenképpen strapabird, nem spiralozott masolatnak kell lennie. Legvégsd esetben az elveszitett/megrongalt
konyv beszerzési aranak haromszorosat kell kifizetned.

- Mit csinaljak, ha kényvet hoztam vissza, de a konyvtar mar zarva van?

A konyvtar bejarata elétt, a fal mellett talalsz egy ladat, amibe be lehet dobni a dokumentumokat, amikre mar nincs
szikséged. Minden reggel megnézzik a ladat, és még nyitas elbtt visszavesszik a konyveket. Ha viszont

késedelmi dijad van, azt nem engedjuik el' Legkdzelebb, amikor a kényvtarban jarsz, a tartozasodat rendezni kell!
Katalogus

- Tudni szeretném, hogy van-e egy bizonyos konyvbél ebben a konyvtarban. Hogy ezt megtudjam, musz3j
bejonném és a kdonyvtaros segitségét kérni?

Nem. Modern kényvtarként elérhetéek allomanyunk adatai az interneten. A tiwww.kkf.hu oldalra kattintva tudsz
szamos szempont alapjan keresni a katalégusunkban, ahol a kényvek adatait (szerz8, cim, kiadas helye, témakor,
oldalszam) talalod meg, nem pedig a teljes kdnyvet.

- Sokszor nincs elég kotelez6 irodalom és tankonyv. Miért nem lehet bel6le annyi, ahanyan tanulnak
beléle?

A konyvtarnak ugyan elsédleges célja az oktatds/tanulas segitése, de ez nem jar azzal, hogy minden kényvbd&l 300
példany van. Eréforrasaink végesek: pénz, taroldhely — ez a kettd6 sosem elég, ahogyan te sem tudsz minden

neked tetsz6 ruhat/CD-t megvenni.
A polcok kozt

- Nem tudok eligazodni a polcok kozt. Mi alapjan vannak a konyvek elhelyezve?
Kdnyveink nyelv szerint vannak kulénvalogatva és elhelyezve a polcokon. A nyelveken belll téma szerinti

csoportositast kovetiink, amiket szamokkal jeldlink. Ezek a szamok a raktari jelzetek, amelyekrél lejjebb
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olvashatsz. A szamokon kivil szinkddokat is ragasztunk a kdnyvek gerincére, hogy még kénnyebben

azonosithatoak legyenek.

- Mit jelent a konyvek gerincére irt 339 E 967

Ez az un. raktari jelzet, aminek ezt a formajat a legtdébb magyarorszagi kényvtar hasznalja. Konyveinket
targyszavak (pl. gazdasagpolitika, marketingmix) és egy konyvtari rendszer, az ETO alapjan dolgozzuk fel azért,
hogy minél egyszeriibben lehessen 6ket visszakeresni. Az ETO szamokkal fejezzik ki a konyv tartalmat. Minél
hosszabb az ETO-jelzet, annal specifikusabb tartalmu a kényv. Amikor helyet keresiink egy kényvnek, az ETO-
jelzetének elsd harom karakterét vesszilk figyelembe. Ez lesz a 339. igy az azonos témaju konyvek egymas mellé
kerllnek. Mivel azonban rengeteg konyviink van, a szamokon belil is fel kellett allitani egy sorrendet. Cutter
amerikai konyvtaros talalta ki a XIX. szazad végén, hogy egy témakoérdn belll a szerzd vagy (ennek hianyaban) a
cim alapjan abécé-sorrendben legyenek a konyvek. De ez sem lett volna még elég a tokéletes rendhez, ezért
minden bet(ihdz tarsitott egy szamot is, attél fiiggéen, hogy a kezdébetli utan milyen betiik sorakoznak még. igy
lett az E 96, ami az Et-EU betlitartomanyba tartozé cimeket jeldli (e logika szerint pl. az Edv-Ef tartomanyhoz az E
18 tartozik). Tehat ha egy pszicholégiakonyvet keresel, aminek a szerz6jét Toéthnak hivjak, azt a 150 T 75
koérnyékén fogod megtalalni. Az egyes gyakran keresett témakorokhoz tartozé szamkodokat megtalalod a konyvtar

bejarataval szembeni falon.
Folyoiratok és adatbazisok

- Miért nem lehet az Ujsagokat és folyoéiratokat kolcs6n6zni?

Egy konyvet pétolni sokkal egyszeriibb, mint egy folyoiratot. Antikvar forgalomban a kdényvek eévszazadokig
keringenek, mig folydiratot alig néhanyat vesznek at. Az atlag Ujsag egy-két honap mulva megy a zdzdaba — és
utannyomas nincs. Tehat allomanyvédelmi szempontbdl nem koélcsénzink Ujsagokat és folydiratokat.

- Idegennyelvii cikkekre van sziikségem. Hol taldlom meg 6ket?

Vannak adatbazisaink, amik segitségével féként angol, de akar horvat vagy kinai nyelven is kereshetsz cikket.
Ezek hasznalatahoz be kell jonnéd a kényvtarba, ahol a kényvtaros segit ezek hasznalatat megtanulni. A Factiva
22 nyelven tartalmaz Uzleti, gazdasagi folydiratokat és hirligyndkségi forrasokat. Egyszer( kezelni, mind nyelvileg,
mind tartalmilag valtozatos talalatokat eredményez. Az EBSCO egy csomag, amiben az orvostudomanyi cikkektol
a matematikan at a marketingig a legfrissebb cikkekhez férhetsz hozza. A Bruxinfo magyar nyelv(i adatbazis, és az
Eurdpai Uniéval kapcsolatos hireket tartalmazza. A NAVA az m1, m2 és a kereskedelmi csatornak sajat készités(
misorait szolgaltatja, vagyis megnézheted a Hiradét éppugy, mint a Baratok koézt 3000. részét. A MATARKA
magyar nyelvi folyéiratok tartalomjegyzékeit tarja fel, ahol szerz6 és cim alapjan lehet keresni.

- Miért nem lehet az angol cikkadatbazisokat otthonrél is elérni?

Egyrészt egy-egy adatbazisért éves szinten akar tdbbszazezer forintot is kifizetink. Mivel nem vagyunk jétékony
szervezet, ezért ezeket a draga dolgokat nem tesszik ki a nagy nyilvanossag elé. Masrészt ezeket az

adatbazisokat IP-tartomanyra kapjuk — tehat ha akarnank, sem tudnank otthoni elérhetéséguket biztositani.
A konyvtar és azon tul

- Mekkora ez a gyljtemény?

Osszesen tébb mint 100.000 dokumentumunk van. Ebbél kb. 75.000 a kdnyv, 3.000 kotetnyi a folyoirat, és 12.000
a szakdolgozat. Vannak még CD-k, kazettak és térképek is, de a legtdbb persze a kdnyv. Folydirataink listajat a
honlapon is megtalalhatod a tlwww.kkf.hu oldalon az Allomanyismerteté cim{ résznél.

- Ha itt nem talaltam meg egy konyvet, hol kereshetem még?

Kezdésként a méasik két kar kdnyvtarat javasoljuk. Ha ott sincs, a Corvinus Egyetem Kézponti Kényvtara all még

kézel a mi gyljteménylnkhdz. J6 valasztéds lehet a Févarosi Szabd Ervin Koényvtar vagy akar az Orszagos
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Széchényi Konyvtar is (bar utébbibdl nem lehet kdlcsdndzni). Ha végképp elakadtal, kérdezz még tippeket a

tajékoztato kdnyvtarostol.

- Miért csak 16.00-ig van nyitva kedden és csiitortokon a konyvtar?

Nyitvatartasi idénket az olvaséi latogatottsag tapasztalatai alapjan alakitottuk ki. Mivel két helyiségben is
megtalalhatsz minket, egyetlen hétkbéznapon érvényesil révid nyitva tartas: pénteken. A tébbi napokon vagy 17
vagy 18 éraig van nyitva vagy a kélcsénzd, vagy a Folydirat-olvaséterem.

- Miért van két pult, és miért csak az egyiknél lehet kélcs6n6zni?

A Tajékoztatd pult és a Kdlcsdnzé pult mas célokat szolgal. A tajékoztatd konyvtaros segit abban, ha nem talalsz
egy konyvet, elakadtal a polcok kozti keresgélésben, illetve barmilyen mas, a kényvtarhoz kapcsolddd kérdésed
van. A kdlcsénzd koényvtaros a kolcsdnzést bonyolitja: kdlcsdndz, visszavesz, eléjegyez. Az egy pérgés munka,
mindig van egy Kicsi sor, tehat ne ott kérdezd meg, hogy milyen kényvek vannak az EU gazdasagpolitikdjanak
témakdrében. ..

- Tegezzem vagy magazzam a konyvtarosokat?

Ez rajtad all. Ugy illik, hogy te készonj a kdnyvtarosnak, és a kdszénéseddel mar jelzed, hogy hogyan szeretnél
vele kommunikalni a tovabbiakban (de mondjuk az 6tvenes kolléganének nem muszaj egy nagy sziat kialtani). A
kényvtarosok zome azonban fiatal, ezért jobban szeretjik a tegez6dést, de akinek nem all erre a szaja, azt

természetesen tiszteletben tartjuk.

Szamitogepek
- Csak a hatul 1évé 10 gépen van lehetdség internethasznalatra?
Nem. A Folydirat-olvaséteremben is vannak gépek, és amikor nincs 6ra a Médiatarban, azokat a szamitogépeket is
lehet internetezésre hasznalni. Vagyis 0sszesen 34 geép all rendelkezésre.
- Csak a foiskola hallgatoi hasznalhatjak a gépeket?
A szamitégépeket konyvtarunk minden regisztralt olvaséja hasznalhatja. A regisztracio ingyenes, az egyetlen

megkotésiink, hogy elmuljon 14 éves a leendd internetezni vagyo olvaso.
Szabalyok

- Miért kell a kabatot, taskat, mappat letenni a ruhatarban?

Egyrészt mert kicsi a hely. Nem tudnad hova rakni a cuccaidat, azt pedig nem szeretnénk, hogy azért ne tudjon
valaki ledlni tanulni, mert valaki masnak a turazsakja foglalja el az l6helyet. Masrészt egyesekre kisértésként
hathat a taska vagy a nagykabat: itt a taska, ott a kdnyv, miért ne prébalhatnam meg kicsempészni a konyvtarbdl...
Ezt nem szeretnénk mi sem és az az olvaso sem, aki kés6bb keresi azt a kdnyvet és tanulna beldle.

- Miért nem lehet a szakdolgozatokat fénymasolni?

A szakdolgozatok kéziratok, amik a Féiskola tulajdonat képezik. Szerz6i jogi besorolasuk szerint pedig a
kéziratokrdol nem készithet6 digitalis masolat: nem fényképezhetéek, nem fénymasolhatéak, nem szkennelhetdk.
Csak kézirassal lehet roluk masolatot késziteni, illetve a forras feltintetésével lehet beldlik idézni.

- Miért nem lehet ennil/inni a konyvtarban?

Ahol eszlink, ott ételfoltok is keletkeznek: kiborul a kavé, rafréccsen a leves a kényvre, kenyérmorzsa keril a lapok
kézé. Szerintem te sem szivesen vennél a kezedbe olyan konyvet, ami barna a kavéfoltoktdl és egyheti étrend
olvashato ki bel6le... Az ételmaradéktdl penészedés is beindulhat, ami legalabb olyan veszélyes a kényvekre, mint

a falakra és az ember egészségére.
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